u AcmeCRM

Como anadir un nuevo contacto en
AcmeCRM

Esta guia le guiara a través del proceso de afadir un nuevo contacto a su siste
AcmeCRM, incluyendo la cumplimentacién de todos los detalles necesari
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1. Navegar a Contactos

Haz clic en la opcion Contactos en el panel de navegacion izquierdo.

A AcmeCRM

6 23 €284K 34%

Contactos Recientes VrTode

o Ana Garcia TechCorp Solutions +34 612 345 678
o Luis Martin Merid +34 698 765 432
o Marta Lopez HealthPius Labs +34 654 321987
@ Carlos Ruiz Nova Reta +34611222333
Elena Torres aden 34 677 888

2. Abrir formulario de Nuevo Contacto

Haz clic en el boton Nuevo Contacto situado en la esquina superior derecha de la pantalla para
abrir el formulario de creacion de contacto.

A AcmeCRM

Todos los Contactos ~ Expertar ‘W
o Ana Garcia

O Luis Martin Meridian Finance uis@corp.io +34 698 765 432 L o
o Marta Lopez HealthPlus Labs manta@corp.io +34 654 321987 -
@ Carlos Ruiz Nov Reta carlos@nova.es +34 61222333 -

Elena T i o 888 09 Vs
° Roberto Sénchez dusP " - P ver

~ Anterior  Siguiente —
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3. Introducir Nombre del Contacto

Escribe el nombre del contacto en el campo Nombre. Por ejemplo, 'Pedro’.

4. Introducir Apellido del Contacto

Introduce el apellido del contacto en el campo Apellido. Por ejemplo, 'Martinez'.
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5. Introducir Correo Electronico del Contacto

Escribe la direccién de correo electrénico del contacto en el campo Email.

6. Introducir Numero de Teléfono del Contacto

Introduce el teléfono del contacto en el campo teléfono.

©@ Campo Opcional

El campo teléfono es un campo opcional y puede quedarse en blanco.
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7. Introducir Empresa del Contacto

Introduce el nombre de la empresa del contacto en el campo Empresa. Por ejemplo, Tecnic
Group'.

pmartinez@tecnicgroup.io
Teiétono
+34 612 345 678

cargo
E}: Director Comercial

8. Introducir Rol del Contacto

Escribe el rol o posicion del contacto en el campo Cargo. Por ejemplo, ‘Director Técnico'.

pmartinez@tecnicgroup.io

Teletono

+34 612 345 678
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9. Guardar Nuevo Contacto

Haz clic en el boton Guardar Contacto para guardar los detalles del nuevo contacto.

® Estamos a tu disposicion para cualquier duda.

Si tienes cualquier duda o necesitas ayuda sobre nuestros sistemas, contacta con nuestro
soporte técnico.
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